



资产管理系统建设范围包含：医疗设备资产、总务资产、信息资产、无形资产等。
[bookmark: _Toc6401]资产库房管理系统
[bookmark: _Toc4945][bookmark: _GoBack]安装验收管理
· 商务验收
· 对于已签合同的内容进行验收；
· 验收信息包含资产信息、部分台账信息、组件信息、外观信息、附件信息；
· * 验收提交后，自动生成台账，验收附件同步至台账档案中。
· 技术验收
· 按台账进行技术验收，可批量验收；
· 验收内容：厂商序列号、安装厂商签字确认，是否合格、相关电子附件；
· * 验收结束后，验收内容及附件，自动同步至台账中。
· 科室验收
· 按台账进行科室验收，可批量验收；
· 验收内容：是否合格，相关资料是否齐全等；
· * 验收结束后，验收内容及附件，自动同步至台账中。
· 培训管理
· 支持新增验收培训和使用培训；
· * 支持进行移动端培训签到；
· * 支持上传附件，并同步至台账附件中。
[bookmark: _Toc2583]库房管理
· 入库管理
· 可批量验收入库，自动带出验收信息；
· 也可以新增入库，新增成功后，自动生成台账；
· 入库单维护内容包含：资产基本信息、供应商信息、经费来源、发票信息、科室信息等；支持流程审批；
· * 入库完成，可同步信息至台账；
· * 一个入库明细，可以拆分给多个科室，并自动生成出库单；
· * 发票按明细录入；支持一个入库明细录入多张发票；
· 入库明细字段支持自定义；
· 入库单可批量打印。
· 出库管理
· 能够选择库存台账，进行台账出库；
· 出库后，出库信息同步台账；
· 出库明细字段支持自定义；
· 出库单可批量打印。
· 库存查询
· 支持按多条件过滤；按字典库房查询库存明细；
· 支持导出查询报表。
· 期末结转
· * 结转前可先进行库房帐的结转判断，确定是否有未完成的单据；
· 自动结转可以在结转前几天提醒，完成结转前的工作内容；
· 结转时可自动完成当月折旧；
· 可撤回结转及其业务内容。
· 发票补登
· 对入库未登记的发票可以进行批量补登；
· * 发票按发票明细录入，支持一个明细多个发票，或一个发票多个明细。
· 库房报表统计
· 入库汇总表：按供应商统计会计期间内的入库总金额；
· 入库明细报表：展示会计期间内的，各供应商的入库明细；
· 出库汇总表：按科室统计会计期间内的出库总金额；
· 出库明细报表：展示会计期间内的，各出库明细；
· 库房收支月报：按会计期间统计库房入出金额；
· 折旧汇总报表：统计年度各月折旧汇总数据 ；
· 折旧明细报表： 展示会计期间下的资产折旧明细；
· 科室分摊折旧汇总：统计会计期间下的各科室折旧分摊情况；
· 科室分摊折旧明细： 展示科室下的折旧分摊明细；
· 经费分摊折旧汇总：统计会计期间下的经费分摊明细；
· 经费分摊折旧明细：展示经费分摊下的科室折旧分摊明细。
[bookmark: _Toc24277]折旧管理
· 折旧方案
· 根据折旧年限、折旧方式、当月折旧/次月折旧等不同，设置不同的折旧方案；
· 可维护至资产字典上，生成台账时，自动同步至台账。
· 折旧计提
· 按照会计期间计提折旧；
· 折旧按照台账维护的折旧方案，自动计算。
· 折旧统计
· 折旧明细报表： 展示会计期间下的资产折旧明细；
· 科室分摊折旧汇总：统计会计期间下的各科室折旧分摊情况；
· 科室分摊折旧明细： 展示科室下的折旧分摊明细；
· 经费分摊折旧汇总：统计会计期间下的经费分摊明细；
· 经费分摊折旧明细：展示经费分摊下的科室折旧分摊明细。
[bookmark: _Toc14038]应付款管理
· 对于还未完成付款的供应商，按照发票，进行未付款明细展示；
· 可批量进行应付款制单并库房会计确认，对接财务系统，实现自动核销；也可手动核销；
· * 如果出现错误，可撤销重新付款制单；
· 可汇总统计供应商的应付、已付、未付，并支持明细查看。
[bookmark: _Toc26578]台账管理
· 台账档案管理
· 实时展示资产最新的状态信息：包括基础信息、折旧信息、使用信息、组件档案、经费分摊、科室分摊、所有附件；
· * 统一档案编码（二维码）为唯一身份识别码，扫码识别台账，并实现台账详情查看、清查、巡检、PM、计量、转科、报废等业务；
· * 建立资产360度电子档案，可随时查看从申购到验收入库，再到报废的全生命周期过程，并同步申购到报废期间的所有附件信息到台账上；同时可查看清查、巡检、计量、PM等所有运维记录。做到一目了然，随时预览；
· * 支持台账权限设置，不同角色可查看的台账内容范围不同；
· 可进行台账基本信息修改，并实时同步给科室；
· 可自定义二维码标签模板，并批量打印二维码；
· * 可以钉钉或企业微信扫码，识别资产台账，查看资产详情、在线预览附件信息等。
· 转科管理
· 可对资产台账批量发起转科，并审核；通过后，同步科室到台账上；
· 可批量打印转科记录；
· 台账上可以看到所有转科记录；
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· 预报废管理
· 支持科室申请，可批量申请报废；
· 可进行工作流审核；
· 审核过程中，可进行技术鉴定。
· 报废上报管理
· 申请通过后，为预报废状态，仓库上报给财务记录，财务上报财政。
· 报废管理
· 财政审批下来后，库房做最终的确认并下账；
· 下账后，剩余价值要一次性折旧完成；
· 可批量打印报废单；
· 下账后的设备，可记录最终处置结果。
[bookmark: _Toc15651]基础配置
· 字典维护
· 资产分类字典维护，支持导入；
· * 国标分类字典维护，支持导入；
· 财政分类字典维护，支持导入；
· 核算类别字典维护，支持导入；
· 企业单位字典维护，包括供应商、生产厂商、维修厂商、计量单位、维保厂商等，可以维护单位信息、资质，支持导入。
· * 模板配置
· 可自定义科室申购单模板；
· 台账详情展示模板；
· 科室台账详情模板等。
· 单据设置
· * 可自定义多种入库单、出库单、转科单、报废单的单据类型；
· 支持对单据列进行自定义设置，包含列宽、顺序号、是否必填、是否只读等。
· 库房管理
· 进行库房信息维护，可停用和启用库房，一旦停用，不能进行任何业务操作，只能查看；
· 库房权限维护；
· * 支持台账二维码自定义设置。
[bookmark: _Toc17579]资产在用管理系统
[bookmark: _Toc16730]资产清查（盘点）
· 清查计划
· * 可维护清查计划，支持科室清查和清查组清查；
· * 支持院级清查组清查，或下发科室清查，两种模式；
· * 能够按照科室拆分清查任务；
· 可统计清查过程数据，比如应查、已查、待查，正常、异常等数据。
· 清查任务
· 支持查看清查任务的清查正常率；
· 支持查看未完成和已完成的清查任务及其正常、异常数据；
· 支持查看每个清查任务的详细清查资产；
· 支持查看手工登记的资产。
· 清查报表
· 支持清查汇总报表；
· 支持清查明细报表。
[bookmark: _Toc10604]维保管理
· 维保合同
· 支持维保合同的创建、提交；
· 支持合同的过保提醒；
· 支持查看单个合同内的关联维保台账。
· 维保台账
· 支持单个台账关联合同，维保有效期提醒；
· 支持维保周期的设置维护；
· 支持院方录入维保信息归档；
· 支持服务商在供应商端录入维保信息，院方确认后归档。
· 维保记录
· 支持多维度查询维保记录；
· 支持修改维保记录；
· 支持补录维保记录。
[bookmark: _Toc20230]维修管理
· 我的报修
· 支持新增事务、资产报修，维护位置、期望到场时间、故障分类、故障问题等内容；
· 可以对报修单进行查看、编辑、作废；
· 可以展示出报修总时长，查看报修进度；
· * 支持对已完修的维修单进行评价，若不评价，七天后自动好评。
· 维修接单
· * 报修单可根据维修组的分组模式，划分到正确维修组内，维修人员可自主接单；
· 维修组长也可指定维修人员。
· 我的工单
· 支持根据报修日期、报修科室、资产名称、维修状态等内容查询维修单；
· * 支持查看维修单的全周期进度-接单、转单、完修、评价等内容；
· 支持查看资产的历史维修记录。
· 维修组维护
· 支持新增、编辑、作废维修组；
· 能够维护维修组下面的工程师，并设置组长；
· 支持三种自动分配报修单到对应维修组的方式：按设备对应维修组、按科室对应维修组、按故障类型分组。
· * 故障库维护
· 支持新增、编辑、作废故障分类；
· 支持新增、编辑、作废问题；
· 支持从历史数据一键提取问题。
· 维修进度查询
· 支持根据报修日期、报修科室、资产名称、维修状态等内容查询维修单；
· * 支持查看维修单的全周期进度-接单、转单、完修、评价等内容；
· 支持查看资产的历史维修记录。
· 维修统计
· 维修工程师工作量统计；
· 维修评价统计分析；
· 科室报修统计；
· 资产报修统计。
[bookmark: _Toc7226]巡检管理
· 巡检台账
· 支持根据科室设置巡检周期、开始日期、巡检组等内容；
· 支持科室内资产设置是否需要巡检。
· 巡检计划
· * 可根据巡检周期，自动生成巡检计划；
· 提前一周消息提醒待进行的巡检任务；
· 可批量进行巡检登记；
· 可打印巡检报告。
· 巡检组维护
· 支持维护巡检组；
· 支持在巡检组下维护工程师；
· * 如果巡检组和维修组是同一批人，可以快速同步维修分组数据。
[bookmark: _Toc13383]预防性维护管理（PM）
· PM台账
· 批量维护台账的PM周期、模板等信息；
· 可快速查看台账的所有PM记录。
· PM计划
· * 可根据PM周期，自动生成PM计划；
· 提前一周消息提醒待进行的任务；
· 可批量进行PM检测维护；
· 可打印PM报告。
· 模板维护
· 可维护检查分类和分类下的检查项；
· 通过勾选检查项目，快速维护PM模板，并预览PC端模板和移动端模板；支持新增文本、选项、数值类的项目及其对应顺序号和默认选项。
· 设备风险评估
· 支持设置设备风险评估类型及其对应的最高分数；
· 支持设置评估项及其对应的分数；
· 支持设置模板分数及PM周期的对应关系。
[bookmark: _Toc22]计量管理
· 计量台账
· 快速批量设置台账计量周期，计量分类等信息；
· 支持计量过期提醒，支持下次计量提醒；
· 可多维度查询计量台账信息；
· 可查看每个计量设备的历史检定记录。
· 检定记录
· 支持上传检定证书；
· 支持下载检定记录模板；
· 支持批量导入检定记录。
· 计量分类字典
· 支持计量分类、检定类型、检定周期的对应维护。
[bookmark: _Toc26609]特种质控
· 质控台账
· 快速批量设置台账质控周期；
· 支持计质控过期提醒，支持下次质控提醒；
· 可多维度查询质控台账信息；
· 可查看每个质控设备的历史检定记录。
· 质控记录
· 支持上传检定证书；
· 支持批量导入检定记录。
[bookmark: _Toc30970]科室自检
· 自检设置
· 支持以字典为单位进行是否自检的以及自检周期的属性设置；
· 支持自检属性的开关设置；
· 支持支持批量设置。
· 自检台账
· 支持根据字典的设置自动生成相应自检周期内的台账；
· 支持自检台账的多维度查询。
· 科室自检台账
· 支持根据字典的设置自动生成科室相应自检周期内的台账；
· 支持多维度查询。
· 科室自检报告
· 支持根据自检周期生成自检任务；
· 支持在每个任务中，录入自检的结果，保存后生成自检报告；
· 支持补录历史记录。
[bookmark: _Toc11462]设备调配中心（租赁）
· 调配台账
· 批量设置可用于调配的资产台账及租金。
· 调配中心
· 展示当前可调配的设备数量、已调配出去的数量、剩余量；
· 科室可快速申请租借某类设备；
· 设备科审核申请，确定调配出去的台账设备，并送达科室；
· 科室用完后，可扫码归还，设备科进行归还确认，恢复可调配状态。
· 调配记录
· 展示资产借用的所有记录，并查看借用过程的详情。
[bookmark: _Toc23196]移动端-智慧资产
[bookmark: _Toc15255]个人信息
· 查看我个人的院内信息。
[bookmark: _Toc18080]我的待办
· 我的待办
· 待我处理的任务及其详细信息。
· 我的申请
· 我申请的任务及其详细信息。
· 我处理的
· 我处理过的任务及其详细信息。
[bookmark: _Toc4934] * 移动端-直接扫码
· 支持钉钉/企业微信，直接扫资产二维码，进行相关业务操作，无需进入到应用内部再扫码。
· 扫码-台账修改
· 台账管理员，可针对部分可修改内容进行台账修改；
· 修改内容可自定义控制。
· 扫码-查看台账详情
· 扫码后定位台账，快速查看台账基础信息、附件信息等内容；
· 可查看内容，可以自定义配置。
· 扫码-报修
· 扫码，快速定位资产，并发起报修。
· 扫码-转科申请
· 扫码定位台账，并发起转科申请；
· 支持工作流审批。
· 扫码-报废申请
· 扫码定位台账，并发起报废申请；
· 支持工作流审批。
· 扫码-退库申请
· 扫码定位台账，科室可快速发起退库申请流程；
· 支持工作流审批。
· 扫码-设备计量
· 可扫码定位台账，并快速计量；和计量记录查看。
· 扫码-特种质控
· 可扫码定位台账，并快速特种质控；和质控记录查看。
· 扫码-设备巡检
· 可扫码定位台账，并快速完成巡检；和巡检记录查看。
· 扫码-设备PM
· 可扫码定位台账，并快速完成PM任务；和PM记录查看。
· 扫码-设备自检
· 可扫码定位台账，并快速完成自检任务；和自检记录查案。
· 扫码-调配归还
· 可扫码定位台账，并快速归还。
· * 扫码-闲置共享
· 可扫码定位台账，并快速共享或取消共享。
[bookmark: _Toc15616] 资产管理
· 资产台账
· 可展示权限范围下，所能看到的台账列表；
· 可快速筛选台账，进行查看、编辑、转科、退库、报废等业务功能；
· 可快速发起资产清查、巡检、PM、计量、闲置共享等 。
·  * 闲置资产共享平台
· 可扫码快速共享/取消共享；
· 可查看所有共享的资产；
· 可加入购物车，一键申请领用；
· 同意申领后，快速发起转科申请，进入转科流程。
[bookmark: _Toc17920] 资产清查
· 清查任务
· * 能够扫码定位资产台账，并快速清查；
· 支持查看待完成和已完成的清查任务；
· 支持对待完成的清查任务进行手工清点/扫码清查；
· 支持对意外情况进行手工登记；
· * 支持院级清查组清查，或下发科室清查，两种模式；
· 可以查询某次清查计划的汇总数据：包含已查、应查、待查数量和占比；包含已完查科室和未完成科室；包含清查状态及其占比；清查进度和清查结果。
· 清查结果
· 清查结果图表展示。
[bookmark: _Toc14566] 设备质控
· 技术验收
· 对单台设备，进行现场技术安装及验收。
· 巡检管理
· * 能够扫码定位资产台账，并快速巡检；
· 所有资产巡检完毕后，可以整体提交科室，进行科室确认；
· 巡检组可以按照科室进行巡检任务检查。
· PM管理
· * 能够扫码定位资产台账，并快速PM；
· 科室PM内容完毕后，可以整体提交科室，进行科室确认；
· 巡检组可以按照科室进行PM任务检查。
· PM记录
· 查看台账的PM记录。
· 计量检定
· 可扫码计量；
· 可计量快速录入和检定记录查看。
[bookmark: _Toc5421] 维修管理
· 维修工单
· 支持维修组长调配权限：组长可对长时间未接单的单据进行调配分工，或转组；
· 支持报修单自动进维修组，并主动接单：根据维修组的设置，报修单自动进入正确维修组，组员进行主动接单；
· 可快速定位报修单；
· 可对已接单的数据，进行取消接单、请求协助等处理；
· 完修可记录维修工时、配件、发票、附件等信息，并自动汇总完修时长、响应时长等信息；
· * 全程有微信/钉钉消息提醒，并可直接点击消息处理单据。
·  * 配件提醒
· 维修过程使用了配件，则自动向科室发起配件确认提醒，若长期未确认，可重复提醒。
· 维修统计
· 支持不同维修组的数据查看；
· 包含：报修量、当月完修、当月工单；
· 包含：不同科室的报修数量排行；
· 包含：工程师及其对应的工单数、完修量。
[bookmark: _Toc1378] * 调配管理（租借）
· 调配审核
· 快速审核并确认出借具体设备台账；
· 派送工可以通过手机查看要配送的设备，领取并配送到对应科室。
· 归还管理
· 派送工可以通过手机查看到哪些科室申请归还了，到对应科室领取归还设备；
· 归还后，由出借理员进行并确认归还，确定是否还可继续出借。
[bookmark: _Toc31197] * 科室资产管理
· 科室验收
· 科室根据试用情况，按设备台账进行验收。
· 科室清查
· 科室可扫码快速清查台账，最后统一提交院级清查组。
·  * 科室自检
· 支持查看月检、周检、日检不同周期内任务；
· 支持单个设备的自检结果录入；
· 支持补录历史记录
· 维修热线
· 展示各维修组热线，并可快速电话沟通。
· 快速报修
· 支持台账报修：扫码定位资产台账，并快速报修；
· 支持事务报修：对于低值设备或总务事务，可进行报修问题描述，发起报修；
· 支持维护位置、期望到场时间、故障分类、故障问题等内容；
· 故障问题可从故障库中快速勾选。
· 我的报修
· 展示我报修的资产；
· 可以根据报修日期、维修状态、资产名称等内容查询我的报修单；
· 可以对报修单进行查看、编辑、作废；
· 支持对已完修的维修单进行评价。
·  * 配件确认
· 维修时使用了配件，可自动向科室负责人发起配件确认消息，确认配件；
· 支持快速查找未确认的配件，进行确认。
·  * 调配申请
· 科室可通过移动端，申请需要的设备，并提交至设备科审核；
· 设备科可通过代办进行审核，并确定最终调配出去的台账。
· 我的调配（租借）
· 展示我申请的资产；
· 查看借用设备的详情，包括借用时长、借用费用等；
· 可扫码定位科室下借用的设备，进行快速归还。
· 调配归还（租借）
· 可扫码定位科室下借用的设备，进行快速归还。
[bookmark: _Toc4236]* 智慧大屏
[bookmark: _Toc26057] 维修大屏
· 实时查看库房下维修进程；
· 可按不同周期，汇总报修工单情况；
· 可展示近一年的报修量趋势；
· 不同维度展示维修人员的维修工作量；
· 实时查看未处理的保修单。
[bookmark: _Toc31010] 在用设备管理大屏
· 实时查看库房下，在用设备的待办任务统计：计量、巡检、PM、调配租借、维修等；
· 实时查看库房下，工程师的任务完成进度；
· 实时查看近期（周/月/年）的任务趋势。
[bookmark: _Toc10521] 设备资产概览大屏
· 实时查看全院，设备概览情况；
· 可查看设备科室分布、设备台账进出趋势、设备资产状态分布、设备各维度占比统计等。
[bookmark: _Toc12701]系统管理
[bookmark: _Toc2953]机构维护
· 维护机构信息，建立属性组织机构；
· 可对接院内系统，实现机构互通。
[bookmark: _Toc11593]科室维护
· 维护科室信息，建立属性科室结构；
· 可对接院内系统，实现科室互通。
[bookmark: _Toc23472]用户角色
· 配置当前系统的用户，维护用户的机构范围和基本信息；
· 配置当前系统的角色，及配置角色下的用户，同时维护当前角色的权限；
· 人员入职后自动生成对应的用户。
[bookmark: _Toc28404]系统设置
· 菜单维护:对系统菜单自定义维护；
· 字典维护:用于维护整个系统的公用代码和公用基础数据资料；
· 系统参数:主要对整个系统的一些参数进行相关设置。
[bookmark: _Toc3437]* 新老系统数据的对接与迁移
* 做好新老系统数据的对接与迁移，保证数据的完整、准确、安全。


[bookmark: _Toc20005]其他要求：
[bookmark: OLE_LINK1][bookmark: _Toc2244]医疗设备CFDA注册证管理
· 要求实现CFDA 注册证直接匹配，可直接将设备的厂家，型号，注册证号直接匹配，不需手工录入，并可展示国家药监局CFDA注册证信息，方便查询审核工作。
· CFDA 注册证高级检索，根据厂家或者型号查询，搜索设备的注册到期，厂家等情况。
[bookmark: _Toc12030]医疗设备临床科室管理
· 科室日常监测设置，临床科室可设定日常监测的科目，包括早中晚班设置等。设置内容包括选择，填内容，签名等；并设置提醒方式，微信提醒，提醒时间等。
· 科室日常监测记录：临床科室可在手持终端和PC上查看日常监测表格，包括早中晚班记录等，可打印报告。
· 科室日常设备清查设置：临床科室可设定设备清查的列表，包括设备名称，数量等。并设置提醒方式，短信，微信提醒，提醒时间等。
· 科室日常设备清查记录：临床科室可在手持终端和PC上查看清查表格，可打印报告。
· 科室设备质控设置：临床科室可设定日常质控的科目，包括早中晚班设置等。设置内容包括选择，填内容，签名等；并设置提醒方式，短信，微信提醒，提醒时间等。
· 科室设备质控记录：临床科室可在手持终端和PC上查看日常质控表格，包括早中晚班记录等，可打印报告。
[bookmark: _Toc5307]保修合同管理
· 可用终端设备信息设备录入，上传附件，合同，发票等。
· 保修合同，在系统中输入保修合同和内容，设置保养时间提醒和付款提醒，年度保养报告上传。
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